ELMADAG KAYMAKAMLIGI

YAZI ISLERI MUDURLUGU HIZMET STANDATLARI

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Tasinmaz Mal Zilyetligime

1- | Yapilan Tecavuzlerin Vali 1- Matbu Dilekce, 15 GUN
ve Kaymakamlarca 2- Kira kontrati,
onlenmesi 3- Tapu Belgesi,
2- | Ticari Amacla internet 1- Matbu dilekce,
Toplu Saglayici izin 2- Isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin asli
Belgesi ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi, 15 GUN

3- Vergi Levhasi,

4- Ruhsat sahibinin/Sorumlu Mudurin ntfus
cuzdan fotokopisi,

5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit
IP sOzlesmesi,

6- TIB onayli filtre programi lisans belgesi.




SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Lokal Acma ve Isletme
izin Belgesi

1-Dilekce,

2-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim
kurulu kararinin bir orneqi,

3-Lokal olarak acilacak yerin tapu senedi orneqi,
kiralik ise kontratin 6rneqi,

4-Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken
olarak gorunen yerler igin kat maliklerinin oy birligi
ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin
birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin
tamaminin onayi ve is yeri sahiplerinin oygoklugu
ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari orneqi,

5-Yap1 kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin

bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak
kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu
alanlar disindaki lokaller i¢in Cevre ve Sehircilik
Mudurltklerinden alinacak lokal olarak
kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge.

15 GUN




HIZMETIN

SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI (EN GECQ)
1- Matbu Dilekce ,
4- | Tuketici Hakem Heyeti 2- Fatura, 6 AY
3- Satis fisi,
4- Garanti Belgesi,
5- Sozlesme vb.
Lahey Sozlesmesi
5- | hdkdmlerine gore yurt
disinda kullanilacak idari | ilcemiz sinirlari igerisinde bulunan resmi &zel
nitelikli belgeler (Apostille |okullar, Universiteler, Elmadag Nifus Madirligi 1 GUN
Tasdik Serhi) ile tarafindan duzenlenen belgeler, Savcilik sabika
sozlesme digindaki kaydi ile noter onayli belgelerin imza tasdiki islemi.
ulkelere gidecek
belgelerin tasdik iglemi
6- | Insan Haklari ihlalleri Dilekge ve bagvuru konusuyla ilgili belgeler. 1AY




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgeler disinda belge istenmesi veya basvuru eksiksiz
belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat
yerine yada ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik MUracaat Yeri ; Ikinci Miracaat Yeri:

Yazi Igleri MUdUrlGgU Kaymakam

Isim :Yasin AYGUL Isim : Alper TANRISEVER
Unvan :Yazi Igleri Mudurd Unvan : Kaymakam

Adres: Elmadag Kaymakamligi Adres : Elmadag Kaymakamligi
Telefon :0 312863 10 85 Telefon 0312863 1051

Faks : 0312 863 28 68 Faks : 0312 863 28 68

e-posta : yasin.aygul@icisleri.gov.tr



mailto:yasin.aygul@icisleri.gov.tr

