ELMADAG KAYMAKAMLIGI
ELMADAG ILGE EMNIYET MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA i i i TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN
GEC)

HiZMETIN

SIRA NO HiZMETIN ADI ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

Nifus ctizdani ashi ve fotokopisi
Yeni ¢ekilmis 2 adet 5X6 Biometrik vesikalik fotograf

Suresine uygun miktarda harg 6dendi makbuzu ve defter bedeli makbuzu.

Hw N e

Resit olmayanlarin ve mahcurlarin yalniz seyahat etmek {izere pasaport alabilmeleri i¢in kanuni miimessillerinin noterden tasdikli MUVAFAKATNAMESI miiracaat
sirasinda pasaport vermeye yetkili makamlar huzurunda da verilebilir.

Eski pasaport var ise iptal edilmek lizere talep ediliyor. Pasaport)
Suresi olan eski pasaportlar getirilir.

Umuma Mahsus Pasaport 1-5iS GUNU (Yeni Tip

o w

N

Parmak izi.

. Niifus clizdani fotokopisi

. Arag sahibi degil ise muvafakat name veya noter tasdikli vekdletname

. Sirket araglari igin yetki belgesi ve noter tasdikli vekaletname

. Aracin trafikten men edilmesini gerektiren belge ve aracin trafikten men edilmesini gerektiren eksikliklerin giderilmesi.
. Arag trafik ve tescil belgesi, trafik sigorta poligesi

Trafikten Men Edilen Araglarin Geri

Teslimi 1 Saat

. Noter Satis senedi

. Trafik sigortasi

. Trafik belgesi (Trafik belgesinde muayenesi bitenler yeni muayene yaptiracak)

. Nifus Cilizdani Fotokopisi, Striici Belgesi Fotokopisi veya Avukatlik Kimligi Fotokopisi
. Eski plakalar

ARAC SIRKET ADINA iSE ;

6. Ticaret Sicil Kayit Sureti (Son 1 yillik Faaliyet Belgesi)

7. imza sirkiileri

8. Ticaret Sicil Gazetesi
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Araglarin Devir Tescil islemleri
30 dakika

1. Araca ait Trafik ve Tescil belgesi ve fotokopisi
2. Trafik Sigortasi

3. Nifus Cizdani veya Suriicli Belgesi Fotokopisi
4. Dilekge 1 Saat
ARAC SIRKET ADINA iSE ;

5. Ticaret Sicil Kayit Sureti (Faaliyet Belgesi )

6. imza Sirkileri

7. Mintika Polis Merkezi veya Jandarma bolgesi ise zayi tutanagi
8. Dilekge (Sirket Midiirli degilse vekalet getirecek.)

Plaka Zayi islemleri




ELMADAG KAYMAKAMLIGI
ELMADAG ILGE EMNIYET MUDURLUGU
KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA T HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI (EN
GEQ)
1. Kan grubu belgesi veya beyani
2. Saglk Raporu
ilk Defa Siiriicti Belgesi Alacaklar igin | 3. Degerli kayit bedeli makbuzu
Griicii i i i 4. Tirk Polis Tegkilati Gliglendirme Vakfi payr makbuzu.
5 Siirlicii Belgesi Islemleri 15 TesKlle ‘}U pay 30 dakika
5. 2 adet biyometrik fotograf
6. Nifus ctizdani ash ve fotokopisi
7. Soforler odasindan alinacak siirlicli belge dosyasi
8. Maliyeden veya anlasmali bankalardan alinacak har¢ makbuzu (Striici belgesi sinifina gore) (Harglar Kanunu 9 Nolu Tarife)
1. Dilekge (ilge Emniyet Midiirligiine)
. 2. Son bir yil iginde ¢ekilmis 5 adet fotograf
SILAH RUHSATI TALEP EDENLERDEN on DTy I6Inde cexiimis > adet forograt .
- . 3. Ruhsat fotokopisi( Yenileme veya devir islemi yapacaklar igin) S
ISTENILEN BELGELER . . 30 Is Glind
6 4. Vergi borcu yoktur belgesi,
5. Silah ruhsati alinmasinda sakinca bulunmadigina dair saglik raporu,
6. 5 yillik har¢ makbuzu
7. Yarim kapakli karton dosya
6/a | MESKENDE BULUNDURMA RUHSATI Meskende Bulundurma Ruhsati almak icin miiracaat edenlerden yukarida belirtilen belgeler istenir. 30 is Giinii
iS YERINDE BULUNDURMA 1. isyerinde Bulundurma Ruhsati almak icin miiracaat edenlerden yukarida belirtilen silah ruhsati talep edenlerden istenilen belgelere ek olarak
6/b 2. Isyeri ruhsat asl ve 1 adet fotokopisi, isyeri vergi levhasi fotokopisi(isyeri ruhsatindaki adres ile vergi levhasindaki 30 is Ginii
(SAHIS iSE) adres ayni olacak.)
3. ( Tahkikat ve dosya isteme harig)
isyerinde Bulundurma Ruhsati almak i¢in miiracaat edenlerden yukarida belirtilen silah ruhsati talep edenlerden istenilen belgelere ek olarak;
6/c IS.YERINDE BU..LU.NDURMA RUHSATI 1. s yeriadresinin ve tiim ortaklarin adlarinin gectigi ticaret sicil gazetesi (Ticaret odasi tasdikli veya Noter tasdikli yada asli ile birlikte fotokopisi) 3015 Gund
(SIRKET ORTAGI ISE) - -
2. Yetkili Kurul karari(Noter tasdikli)
3. (Tahkikat ve dosya isteme harig )
Kamu Goérevlisi Silah tasima Ruhsati icin miracaat edenlerden, yukarida belirtilen, silah ruhsati talep edenlerden istenilen belgelere ek olarak, gérev belgesi istenmektedir.
KAMU GOREVLILERINDEN TASIMA (Miracaat tarihi ile belge tarihi 30 giinii gegmemis olacaktir.)
7 RUHSATI TALEP EDENLERDEN Not:2006/33 sayili genelge geregince 6136 sayili kanun uygulanmasini gésteren 91/1779 karar sayili yénetmeligin 8. maddesinin (a) bendinde sayilanlar ile (e) 30 Is Gand
ISTENILENBELGELER bendinin 1,2,3,4,5,10 ve 11 numarali alt bendinde sayilanlardan, yukarida belirtilen istenen belgelerden Saglik Raporu ve vergi borcu yoktur yazisi istenilmez. (Dosya
isteme haric)
YONETMELIGIN 9. MADDESINE GORE . L o o N
7-a | SILAH TASIMA RUHSATI TALEP E/;Ts:ell;rl\i/lsiz:ijrbu olarak Silah Tasima Ruhsati almak icin miiracaat edenlerden yukarida belirtilen silah ruhsati talep edenlerden istenilen belgelere ek olarak asagidaki
EDENLERDEN iSTENEN BELGELER & '
7-b Fahri temsilciler 1. Disisleri Bakanhginin gérevle ilgili resmi yazisi 30 is Giinii
7-c Basin Mensuplari 1. Basin, Yayin ve Enformasyon Genel MudirlGginin resmi yazisi, 30 is Giinii
2. Sari basin karti fotokopisi
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SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN
GEC)

7-d

Kuyumcu ve sarraflar

vk wn R

Ticaret Sicil Gazeteleri (Kurulus ve son 5 yilda ¢ikan tiim gazeteler, hisse devri, adres degisikligi, unvan degisikligi, asl veya ticaret odasindan tasdikli),
Ticaret Odasindan Kayit ve Faaliyet Belgesi, (Asl yeni tarihli)

Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati alacagini belirleyen yetkili kurul karari

Vergi Levhasi Fotokopisi,

isyeri agma ruhsati asli ve bir adet fotokopisi

30 is Giinii

Patlayici maddeleri satin alma ve
satis ruhsati, patlayici madde deposu,
yivsiz av tiifegi imalathanesi ve
ruhsath silah tamirhanesi sahipleri

1
2.
3.
4

Bu

Talep eden kisinin isyeri agma ve ¢alisma ruhsati,

Vergi dairesi yazisi,

Sahsin Durumunu, Sirket ise Yonetici ve ortaklarini gosteren ticaret sicil midurlugia yazisi.
Sorumlu ortaklari belirten yetkili kurul karari

Oda kayit belgesi

isyerlerinde calisan giivenlik belgesi olan kisilerden:

is sahibinin yazil miiracaati, isyeri sahibinden istenen belgeler, Sigorta primlerinin 6dendigine dair SGK yazisi (SGK onayli olacaktir), giivenlik belgesi fotokopisi,

30 is Guni

7-f

Banka Miidurleri

1.

Kendi mevzuatinda gorev belgesi vermeye yetkili birim amiri tarafindan imzalanmis mihrli, tarih ve sayili gérev belgesi (Belge tarihi ile miiracaat tarihi arasindaki
sirenin 30 glinl gegmemis olmasina dikkat edilecektir.) (Dosya isteme haric )

30 is Guni

7-g

Pilotlar

Kurum yazisi ve pilotluk lisans fotokopisi
Dosya isteme haric

30 is Guni

7-h

Yillik satis tutari (ciro)

N ERwN

isyeri acma ve calisma ruhsati (isyeri agma ve ¢alisma ruhsatina tabi olunmamasi halinde buna iliskin belge ve isletme/ faaliyet izin belgesi)

Mikellefiyeti ve yillik satis tutarini (ciro) gosterir vergi dairesi yazisi (Serbest bolgelerde gosterilen faaliyet nedeniyle vergiye tabi olunmamasi halinde yeminli mali misavir
yazisl)

Sahsin durumunu, sirket ise yonetici ve ortaklarini gosterir Ticaret sicil mudurlGgtnin yazisi,

Ruhsat talebi dogrultusunda yonetim Kurulu baskan ve tyeleri ile genel midir ve yardimcilarinin gorevleriyle ilgili atama karari ve buna iliskin ticaret sicil gazetesi
Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati alacagini belirleyen yetkili kurul karari (Noterden tasdikli),

Ticaret Sicil Gazeteleri (Kurulus ve son 5 yilda cikan tiim gazeteler, hisse devri, adres degisikligi, unvan degisikligi, asl veya ticaret odasindan tasdikli),

Oda kayit belgesi

30 is Ginii

Arazi sahipleri

WNPFPINo v pw

Toprak miktarini gosterir tapu mudarliga yazisi.
Ziraat odasindan veya tarim il/ilce mudirligunden alinacak Uretici belgesi,
Yapilan isten vergi mikellefi olunduguna dair vergi dairesi yazisi.

30 is Gunii

Sirii sahipleri

N

Ziraat odasindan veya tarim il/ilce mudurligunden alinacak Uretici belgesi,
Hayvan sayisini gosterir Tarim il/ilge madurlugi yazisi veya,
Yapilan isten vergi mikellefi olunduguna dair vergi dairesi yazisi

30 is Ginii

Miteahhitler

vk wnN e

is deneyim (is bitirme/is durum) belgesi, asli veya noterden tasdikli sureti,

Yapilan isten vergi mukellefi olunduguna dair vergi dairesi yazisi

Sahsin durumunu, sirket ise yonetici ve ortaklarini gosterir Ticaret sicil midirlGginin yazisi
Sorumlu ortaklari ve kimlerin silah ruhsati alacagini belirleyen yetkili kurul karari (Noterden tasdikli),
Oda kayit belgesi.

30 is Guni
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7-k

Akaryakit istasyonu sahipleri

isyeri acma ve calisma ruhsati (isyeri agma ve ¢alisma ruhsatina tabi olunmamasi halinde buna iliskin belge ve isletme/ faaliyet izin belgesi)
Sahsin durumunu sirket ise yonetici ve ortaklarini gosterir ticaret sicil midurlGginin yazisi.

Sorumlu ortaklari belirten yetkili kurul karari

Oda kayit belgesi

Bayilik S6zlesme fotokopisi

ukhwnN e

30 is Guni

7-l

Akaryakit istasyonu sahipleri adina
akaryakit satisi yapanlar

is sahibinin yazili miiracaati.
istasyon sahibinden ( (K) bendi icin) istenen belgeler.
3. Sigorta priminin 6dendigine dair SGK yazisi (Belgenin isveren tarafindan diizenlenmemesi halinde SGK onayl olacaktir.

30 is Guni

Sigortali olarak en az 50 isgi
¢alistiranlar

Yapilan isten vergi mikellefi olunduguna dair vergi dairesi yazisi

Sahsin durumunu sirket ise yonetici ve ortaklarini gosterir ticaret sicil miadurliginin yazisi

Sorumlu ortaklari belirten yetkili kurul karari

Oda kayit belgesi

5. Miracaat tarihinde ve 1 yil geriye doniik isci sayisini ve 6denen prim giin sayisini belirten SGK yazisi. (Belgenin isveren tarafindan diizenlenmemesi halinde SGK onayl
olacaktir.)

Uk WNEWN R

30 is Giinii

Poligon sahipleri

is sahiplerinden;

. Isyeri agma ve calisma ruhsati

. Yapilan isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi.

Sahsin durumunu, sirketse yonetici ve ortaklarini gosteren Ticaret Sicil Midurluga yazisi.
Sorumlu ortaklari belirten yetkili kurul karari

Oda kayit belgesi

isletme ruhsat fotokopisi

30 is Giinii

Poligonda Calisan Bekgilerden

isyerinin yazili miiracaati.
isverenden istenen belgeler.
Sigorta priminin 6dendigine dair SGK yazisi (Belgenin isveren tarafindan diizenlenmemesi halinde SGK onayli olacaktir.)

Miize ve anitlari koruyan bekgiler

Kisi/kurumun yazili miracaati
Bekgilerin primlerinin 6dendigine dair SGK yazisi (Belgenin isveren tarafindan diizenlenmemesi halinde SGK onayl olacaktir.)

30 is Ginii

7-6

Aricilik yapanlar

Ziraat odalarindan veya il/ilge tarim mudurltklerinden alinacak giftgi belgesi,

Kovan adedini belirtilen, il/ilge tarim mudurlGgiinin yazisi.

2000 Kg bal satildigina dair mustahsil makbuzu (miiracaat tarihi itibariyla 1 yillik olmasina dikkat edilecek),
Aricihgin meskun yerler disinda, gezginci olarak ve bilfiil yapildigina dair il/ilge tarim mudarlaginin yazisi,
Oda kayit belgesi

30 is Giinii

7-p

Patlayici madde depolarinin
korunmasi ile gorevli bekgiler

isyeri agma ve ¢alisma ruhsati.

Yapilan isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi.

Sahsin durumunu, sirket ise yonetici ve ortaklarini gosteren Ticaret Sicil MudurlGgi yazisi.

Oda kayit belgesi,

is sahibinin yazili miiracaati,

Depo izin belgesi fotokopisi,

Sigorta priminin 6dendigine dair SGK yazisi (Belgenin isveren tarafindan diizenlenmemesi halinde SGK onayli olacaktir.)

NOUAWNPEPEUEWNRERNEIWNEREQGOAWNPR

30 is Giinii

Asli memur statiisiinii kazanmis olup
ihrag ve benzeri sebepler disinda
tamamen kendi istegi ile
kurumlarindan ayrilanlar

Ayrihs seklini belirten kurum yazisi,

30 is Ginii
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1. isyeri agma ve ¢alisma ruhsati.
2. Yapilan isten vergi mikellefi olduguna dair vergi dairesi yazisi.
7-s | Dovize iligkin islem yapanlar 3. Sahsin durumunu, sirket ise yonetici ve ortaklarini gésteren Ticaret Sicil Mudurliga yazis. 30 is Gunii
4. Oda kayit belgesi,
5. Banka ve Kambiyo Genel Midurlaginin izin belgesi fotokopisi
1. Bagh olduklari barodan uyelik yazisi,
Noterlerden: L
7-s | Avukatlardan 2. Noterlik gorev belgesi 3015 Gund
3. Vergi dairesi yazisi
4. Oda kayit belgesi
Oda, birlik, federasyon ve 1. Bagl olunan oda, birlik, federasyon, konfederasyonun yazisi, L
7-t konfederasyonlarin yonetim kurulu 2. Gorevle ilgili se¢im tutanagi 3015 Gund
baskan ve liyeleri ile meclis liyeleri 3. Dosya isteme harig
En az bir donem kéy veya mahalle 1. Yalilik y.a da Kaymakamliktan alinacak gérev belgesi, o
7-u muhtarlig yapmis olanlar 2. lige segim .|.<Urlf|lf yazisi . . . . . . . . . 30 Is Gund
3. Saklama siresinin dolmasi nedeniyle secim kurulunca belge verilemeyenlerinde silah ruhsati islemleri yapilabilecektir.
En az bir donem belediye baskanhgi 1. Valilik ya da Kaymakamliktan alinacak gérev belgesi, S
. . e e ew. : . 30 Is Gunu
7ii veya il genel meclis liyeligi yapmis 2. llge secim kurulu yazisi
olanlar 3. Saklama siresinin dolmasi nedeniyle se¢im kurulunca belge verilemeyenlerinde silah ruhsati islemleri yapilabilecektir
1. Emekli olus sekline; hakkinda meslekten veya memuriyetten ¢ikarma cezasi istemiyle tahkikat acilip agilmadigi veya kesinlesmis bir mahkeme karari bulunup
EMEKLi KAMU bulunmadigina iligkin kurum yazisi. o
8 | GOREVLILERI 2. Emekli kimlik karti fotokopisi 30 Is Gund
3. Saglk sebebi ile emekli edilenlerden ilk rapordan da bahsedilerek diizenlenmis, silah ruhsati almasinda sakinca bulunmadigina dair son saglik durumunu gosterir saghk
Raporu.
Yivli Tufek tasima ve bulundurma ruhsati igin miracaat edenlerden yukarida belirtilen silah ruhsati talep edenlerden istenilen belgelere ek olarak, Yivli av tiifegini
9 YiVLi TUFEK RUHSATI TALEP EDENLER y?nilemel'(, de'vir. alnjak veya yeni alacag yivli av t(.jfegi icin ruhsat ¢cikarmak isteyenlerden, fvcmk b.elgesi ve Yivsiz av tufegi ruhsati olanlara Yivli Av Tiifegi Tagima ruhsati 30 is Giinii
diizenlenir. Yivsiz Tiifek Ruhsati ve Avcilik Belgesi olmayanlara da Bulundurma Ruhsati diizenlenir.
(Dosya isteme harig)
1. Dilekge (ilge Emniyet Miidiirligiine)
Yivsiz AV TUFE&i RUHSATI TALEP 2. Vergi borcu yoktur belgesi
EDENLER 3. Bagh bulundugu saglk ocagindan Dr. Raporu 5 is Gan
10 4. 5 adet Resim
5. Parmak izi
6. Har¢ Makbuzu
7. Yarim kapak karton dosya
VERASETTEN iNTiKAL EDEN SILAHLAR | 1. Vesayetilami
11 2. Tum Varislerin silahi alacak olan adina feragatname (Noterden veya tiim varislerin toplu olarak gelmeleri) 30 is Gini
3. Silaha Ait Ruhsat Asli veya Fotokopisi
4. Dosya isteme haric
12 HARC BEDELI VE 1. Silah Tasima ve Bulundurma Ruhsati almak isteyenlerden Vergi Dairesine yatirilan har¢ bedelinin alindi makbuzu ve ruhsat alacaklari silahin tespit tutanagi tanzim edilerek 11s Guind

RUHSAT DUZENLENMESi

ruhsat tanzim edilmesi
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Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurulur.

Ilk Miiracaat Yeri : Elmadag Ilce Emniyet Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Elmadag Kaymakamhgi
Isim : Mahmut BALOGLU Isim : Turgay UNSAL

Unvan . 4. Sitmif Emniyet Miidiirii Unvan : Kaymakam

Adres : Elmadag ilce Emniyet Miidiirliigii Adres : Elmadag Kaymakamhg
Tel. : 0312 863 08 91 Tel. : 0312863 1051

Faks : 0312 863 08 95 Faks : 0312 863 28 68




